
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Melanie Huber 
An der Elbe 123 
77777 Hamburg 

melanie.huber@mailanbieter.de 
 
 
 
Städtisches Klinikum 
Frau Mustermann 
Klinikweg 1 
77777 Hamburg 
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Bewerbung für eine Ausbildung zur Pflegefachfrau 
 
 
Sehr geehrte Frau Mustermann, 
 
auf dem Ausbildungsportal Azubiyo bin ich auf die von Ihnen ausgeschriebene Stelle für eine Ausbildung 
zur Pflegefachfrau aufmerksam geworden und bewerbe mich auf diese Position. 
 

Die Tätigkeit als Pflegefachfrau interessiert mich sehr, da ich kranken und pflegebedürftigen Menschen 
zur Seite stehen und sie medizinisch sowie auch menschlich betreuen möchte. 

 

 

Aktuell besuche ich die Städtische Realschule und werde im Juli 2020 meinen Realschulabschluss mit 
voraussichtlich gutem Erfolg abschließen. Für ein Schulpraktikum war ich bereits zwei Wochen in einem 
Altenheim tätig. Die Erfahrungen, die ich dort im Umgang mit den Senioren sammeln konnte, haben 
mich sehr bereichert. Meine ehrenamtliche Tätigkeit als Schulsanitäterin erfordert außerdem hohes 
Verantwortungsbewusstsein. Hierfür durfte ich medizinische Grundlagen erlernen und konnte auch 
Erste-Hilfe-Maßnahmen bereits erfolgreich anwenden.  

Die unterschiedlichen Schwerpunkte und die moderne Ausstattung, die Ihr Klinikverbund bietet, haben 
mich davon überzeugt, dass ich meine Ausbildung bei Ihnen absolvieren möchte. Ich freue mich auf die 
unterschiedlichen Erfahrungen, die ich bei Ihnen sammeln kann. 

Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Melanie Huber 
 
 

Anlagen 


